Деятельность  школьной  библиотеки  по формированию  фонда  учебников  на  2014 - 2015 учебный  год.

	№
	Содержание  работы
	Срок  исполнения

	

	1
	Подведение  итогов  движения  фонда.  Диагностика  обеспеченности  учащихся  школы  учебниками  и  учебными  пособиями  в  новом  учебном  году.
	Сентябрь - октябрь

	2
	Составление  совместно  с  учителями  заказа  на  учебники.

Формирование  общешкольного  заказа  на  учебники  с  учетом  инвентаризации.

Подготовка  перечня  учебников,  планируемых  к  использованию  в  новом  учебном  году.


	декабрь

	3
	 Осуществление  контроля  выполнения  сделанного  заказа.
	май

	4
	Прием  и  обработка  поступивших  учебников:

  запись  в  книгу  суммарного  учета,

  штемпелевание, 

  оформление  картотеки.
	По  мере  поступления

	5
	Составление  списков  детей  льготных  категорий.

100%  обеспечение  учебниками  детей  льготных  категорий
	сентябрь

	6
	Диагностика  уровня  обеспеченности  учащихся  учебниками
	сентябрь

	7
	Выдача  учебников  учащимся
	Август - сентябрь

	8
	Информирование  учителей  и  учащихся  о  новых  поступлениях учебников  и  учебных  пособий
	По  мере  поступления

	9
	Списание  фонда  с  учетом  ветхости  и  смены  учебных  программ.
	июнь

	10
	Проведение  работы  по  сохранности  учебного  фонда (рейды  по  классам  с  подведением  итогов)
	Два  раза  в  год (в  конце  полугодий)

	11
	Создание  базы  данных  излишних  учебников  для  передачи  другим  школам.


	сентябрь

	12
	Индивидуальные  беседы  с  родителями  по  передаче  учебников  на  безвозмездной  основе
	Май,  сентябрь


